
电子与物联网学院消防安全管理制度

为进一步加强学院的消防安全工作，坚决杜绝重、特大火灾事故，

努力减少火灾危害，保障学院的各项工作秩序稳定，确保师生员工生

命财产的安全，依据《河南职业技术学院消防安全管理标准化工作方

案（试行）》，特制订本管理制度。

一、组织机构与职责

1、成立电子与物联网学院消防安全工作领导小组：

电子与物联网学院党总支书记、院长为消防安全工作第一责任人，

其他成员为消防安全管理人和责任人。学院将消防安全纳入综合治理

工作的内容，常抓不懈。

2、学院消防安全工作领导小组职责：

(1)认真贯彻学校消防工作的指示，将消防工作纳入学院常规工

作，及时总结，不断提高。

(2)大力宣传《消防法》，结合开学、学期结束、119 消防日和课

堂教学，经常对师生进行消防法规，消防安全知识教育，教育师生掌

握正确的安全防火知识以及安全逃生办法。

(3)组建义务消防队，定期组织义务消防员学习政治、学习业务，

熟练掌握、使用消防器材。在人员变动时，要及时调整，保证组织健

全。

(4)在学院教学办公场所扩建、装修时，同时考虑消防安全。对

消防重点部位，要配足消防器材，定期组织检查，保证完好。



(5)时时刻刻保持高度警惕，进行经常性的消防安全检查，发现

隐患，及时整改，确保安全，一旦发生火灾，及时报警，并组织灭火

抢救。

(6)对学院消防安全工作做出贡献者，应给予奖励；对因工作失

职造成不良后果者，给予处罚，情节严重者报请公安机关处理。

二、消防要害部位管理制度

1、学院确定将办公室、实训室、技能大师工作室、博士工作室

等列为消防重点要害部位。各教学办公场所负责人为本场所消防安全

第一责任人。

2、消防要害部位要设立禁火标志，并建立消防档案。严禁在消

防要害部位吸烟，一旦发现，要立即制止。

3、根据有关规定，学院配备的消防器材、灭火器，要放在明显

的地方。管理人员要学习、掌握有关的消防知识，会正确使用灭火器，

会报警。要经常检查灭火器，健全保养制度，如发现过期，要及时向

领导报告，更换药剂。

4、各教学办公场所负责人要经常检查电器、电线的使用情况，

不准乱拉临时电线，经常宣传安全用电知识，要严格执行操作规程和

技术规范，定期进行检查，发现问题及时解决。

5、各教职工在启动电脑、空调等设备时，先检查线路、插头的

安全情况，使用结束时，要切断电源。

6、各教学办公场所打开门窗时，要保持室内有人，人离开时，

随时关好门窗，严禁火种入内。



7、全体教师要认真贯彻消防法规，认真执行消防制度，积极配

合学校开展消防安全知识教育。组织学生活动，要认真考虑消防安全，

确保全体师生不受火灾侵害。

三、应急措施

1、电子与物联网学院院长是学院消防工作的第一责任人。一旦

突然发生火灾，在学院的现场内，最高职位的干部为总指挥，负责组

织灭火抢救工作。

2、在课堂上，一旦突然发生火灾，在场的任课教师为第一责任

人，负责组织灭火抢救工作。

3、在公众聚集场所发生火灾时，第一是组织撤离，师生要有秩

序地离开，第二报警，第三组织灭火。

4、保护现场，及时向有关部门汇报。
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